АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КЕМСКОЕ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 от  12 апреля 2012 года                            № 23
              п. Мирный 

О  реализации на территории сельского

поселения Кемское Федерального
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ
«Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»


В целях организации работы по реализации на территории сельского поселения Кемское Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями)  ПОСТАНОВЛЯЮ:
  1. Создать рабочую группу по реализации на территории Вытегорского муниципального района  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» с последующими изменениями) (приложение 1).
            2. Утвердить Положение о рабочей группе по реализации на территории сельского поселения Кемское Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (приложение 2).

            3. Утвердить План мероприятий по реализации на территории сельского поселения Кемское Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (приложение 3).

            4. Назначить ответственными лицами за проведение мероприятий по реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в администрации сельского поселения Кемское, предоставляющей муниципальные услуги:

               1) в сфере исполнения бюджета, оказания содействия субъектам малого предпринимательства - главного специалиста администрации сельского поселения Кемское Енишеву Н.Р.;
       
2) в сфере культуры, спорта и молодёжной политики – директора КУ «Центр обслуживания населения услугами культуры и спорта» Тимичеву С.В.
               3) в сфере земельных и имущественных  отношений, архитектуры и градостроительства – специалиста 1 категории Коковиченкову Е.Н.
               4) в социальной сфере, в сфере жилищно-коммунального хозяйства, архивного дела – заместителя главы администрации сельского поселения Кемское Аристархову Л.В.
            5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.            Справку о выполнении настоящего постановления представить к 01 января 2013 года.
Глава поселения                                                                                         М.В.Гайдукова
Приложение 1

к постановлению администрации 
сельского поселения Кемское 
от 12 апреля 2012 года № 23
СОСТАВ

рабочей группы по реализации на территории сельского поселения Кемское

 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

          Гайдукова М.В. - Глава сельского поселения Кемское, председатель рабочей группы;
         Аристархова Л.В.– заместитель главы администрации сельского поселения Кемское, заместитель председателя рабочей группы;

Коковиченкова Е.Н. - специалист 1 категории, секретарь рабочей группы.
         Члены рабочей группы:
         Енишева Н.Р.- главный специалист администрации сельского поселения Кемское; 

         Тимичева С.В. - директор КУ «Центр обслуживания населения услугами культуры и спорта». 

 Приложение 2


к постановлению
                                                                          администрации сельского поселения Кемское от 12 апреля 2012 года № 23

ПОЛОЖЕНИЕ

о рабочей группе по реализации на территории сельского поселения Кемское

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ

«О предоставлении государственных и муниципальных услуг»

 (далее – Положение)
I. Основная цель и функции 
       1.1. Рабочая группа по реализации на территории сельского поселения Кемское Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «О предоставлении государственных и муниципальных услуг» (далее – рабочая группа) создается в администрации сельского поселения Кемское в целях организации работы органов местного самоуправления и муниципальных учреждений сельского поселения Кемское (далее – поселение), предоставляющих муниципальные услуги, по реализации указанного Федерального закона. Рабочая группа в своей деятельности руководствуется действующим законодательством и настоящим Положением.  

        1.2. Состав рабочей группы утверждается постановлением Администрации сельского поселения Кемское      
        1.3. Основными функциями рабочей группы являются:
 - подготовка предложений, направленных на реализацию на территории поселения Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг " (далее - закон);

- организация работы органов местного самоуправления поселения и подведомственных учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, по реализации закона.
II. Права  рабочей группы
Рабочая группа имеет право:

2.1. Принимать в пределах своей компетенции решения, необходимые для обеспечения организации, координации и совершенствования межведомственного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

2.2. Запрашивать необходимую информацию по вопросам, относящимся к компетенции рабочей группы, в органах  местного самоуправления, подведомственных учреждениях.
2.2. Вносить предложения по вопросам, относящимся к компетенции рабочей группы.
       2.3. Осуществлять контроль за реализацией на территории сельского поселения Кемское Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «О предоставлении государственных и муниципальных услуг»

2.4. Принимать решения в соответствии с функциями рабочей группы.

 Решения  рабочей группы  имеют рекомендательный характер;


Председатель рабочей группы:

     - руководит деятельностью рабочей группы, определяет порядок рассмотрения вопросов на заседаниях рабочей группы;

     -  определяет место и время проведения заседания рабочей группы;

       -  председательствует на заседаниях рабочей группы;

     - формирует на основе предложений членов рабочей группы план работы рабочей группы и повестку дня её очередного заседания;

- вносит предложения по составу группы;

- имеет право решающего голоса при принятии решения;

       -  распределяет обязанности между членами группы;

       -  даёт поручения секретарю и членам рабочей группы;

       -  подписывает протоколы заседаний рабочей группы.

  Секретарь рабочей группы:

      - обеспечивает подготовку проекта плана работы рабочей группы, составляет проект повестки дня её заседания, организует подготовку материалов к заседаниям рабочей группы, а также проектов соответствующих решений;

     - информирует членов рабочей группы о месте, времени проведения  и повестке дня очередного заседания рабочей группы, обеспечивает их необходимыми материалами;

      - несёт ответственность за обеспечение деятельности рабочей группы;

      - исполняет поручения председателя рабочей группы;

      -  подписывает протоколы заседаний рабочей группы.

 Члены  рабочей группы имеют право:

    - принимать участие в подготовке вопросов, выносимых на заседание рабочей группы;

    - получать информацию от председателя и секретаря рабочей группы по вопросам, отнесённым к его ведению;

    - представлять своё мнение по обсуждаемому вопросу в письменном виде, если он не может участвовать в заседании рабочей группы.

 Члены рабочей группы вносят предложения по плану работы рабочей группы, повестке дня её заседания и порядку обсуждения вопросов, участвуют в подготовке материалов к заседаниям рабочей группы, а также проектов её решений.

 Члены группы обеспечивают выполнение в установленные сроки принятых рабочей группой решений.

III. Состав  рабочей группы и регламент её работы
   Рабочую группу возглавляет Глава поселения  (далее – председатель). Рабочая группа формируется в следующем составе: председатель рабочей группы, заместитель председателя рабочей группы, секретарь и члены  рабочей группы.

  Члены рабочей группы принимают личное участие в заседаниях.

  При необходимости к участию в заседаниях рабочей группы могут привлекаться иные лица  (по согласованию).

  Заседания рабочей группы проводятся по мере необходимости.  Заседание рабочей группы проводит председатель рабочей группы, а в его отсутствие -  заместитель председателя.

  Решения рабочей группы принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов рабочей группы путём открытого голосования. В случае равенства голосов решающим является голос председателя.

 Заседания  рабочей группы считаются правомочными, если на них присутствует более половины утвержденного состава.

  Решения рабочей группы в течение 5 рабочих дней после проведения заседания оформляются протоколами, которые подписываются председателем или его заместителем, председательствующим на заседании.

  Порядок участия в заседании рабочей группы иных лиц определяется рабочей группой самостоятельно.

Приложение  3                                

                                                                                                                                             Утвержден 














                                        постановлением администрации 

сельского поселения Кемское

 от 12 апреля 2012 года № 23

План мероприятий по реализации на территории сельского поселения Кемское

 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее ФЗ № 210) 

	№

п/п
	Норма ФЗ № 210
	Мероприятия по реализации 
	Срок 

выполнения
	Ответственный исполнитель
	Отметка об исполнении

	1
	
	Назначение лица, ответственного за реализацию ФЗ № 210 на территории сельского поселения Кемское


	01.10.2010г.
	Глава поселения
	Распоряжение

администрации сельского поселения Кемское от 30.12.2011г. № 103

	2
	
	Определение и утверждение состава рабочей группы по реализации ФЗ № 210 на территории Вытегорского муниципального района
	01.10.2010г.
	Ответственный за реализацию ФЗ в сельском поселении Кемское.
	постановление администрации

сельского поселения Кемское

от 12 апреля 2012 года № 23



	3
	
	Составление и утверждение плана мероприятий по реализации ФЗ № 210 на территории сельского поселения Кемское
	01.10.2011г.
	Ответственный за реализацию ФЗ в сельском поселении Кемское.
	Постановление администрации

сельского поселения Кемское

от 12 апреля 2012 года № 23



	4
	п.2  ст.1. Действие настоящего Федерального закона распространяется также на деятельность организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 настоящей статьи … муниципальных услуг.
	Определение перечня организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.
	01.03.2011г.
	Ответственный за реализацию ФЗ в сельском поселении Кемское.
	

	5
	ст.3. Нормативное правовое регулирование отношений, возникающих в связи с предоставлением … муниципальных услуг, осуществляется в соответствии с настоящим Федеральным законом, другими федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
	Анализ действующих и вновь вступающих в силу НПА, регулирующих отношения связанные с предоставлением муниципальных услуг.
	постоянно
	Глава поселения Рабочая группа
	

	6
	п.1 ст.6. Органы, предоставляющие …муниципальные услуги, обязаны:

      1) предоставлять … муниципальные услуги в соответствии с административными регламентами;
	Разработка и утверждение в установленном порядке административных регламентов предоставления муниципальных услуг.
	01.01.2012г.
	Глава поселения Рабочая группа
	

	7
	п.1 ст.6. Органы, предоставляющие …муниципальные услуги, обязаны:

     3) предоставлять в иные органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, по межведомственным запросам таких органов и организаций документы и информацию, необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг, …, а также получать от иных органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, от подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего ФЗ государственных и муниципальных услуг, такие документы и информацию;

п.2 ст.6. Подведомственные … органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего ФЗ государственных и муниципальных услуг, обязаны:

     1) предоставлять в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по межведомственным запросам таких органов документы и информацию, необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг, …, а также получать от органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления такие документы и информацию;
	Определение перечня информации и документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг, которые находятся в государственных  и  муниципальных органах или в подведомственных этим органам организациях. 
	01.01.12г.
	Глава поселения Рабочая группа
	

	8
	п.5 ст.7.1. Порядок предоставления и получения документов и информации, указанной в пункте 2 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона может определяться нормативным правовым актом … , органа местного самоуправления с учетом указанного положения.  (Положение о единой системе межведомственного электронного взаимодействия утвержденное Правительством РФ).
	Разработка и принятие порядка предоставления и получения документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных  и  муниципальных органов или в подведомственных этим органам организациях.
	В течение 1 месяца со дня принятия НПА Правительством РФ
	Глава поселения Рабочая группа.
	

	9
	п.3 ст.8 В случаях, предусмотренных Федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, … муниципальные услуги оказываются за счет средств заявителя … .
	Определение перечня услуг, которые предоставляются за счет средств заявителя.
	01.01.11г.
	Совет сельского поселения Кемское

Рабочая группа.
	

	10
	п.1 ст.9 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления … муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона … муниципальных услуг, утверждается: 

     3) нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления – в отношении услуг, оказываемых в целях, предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг.  
	Определение перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

Подготовка и принятие НПА Совета сельского поселения Кемское, утверждающего перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными.
	01.01.11г.
	Глава поселения Рабочая группа 
Ответственный за реализацию ФЗ в сельском поселении.
	Решение Совета сельского поселения Кемское от 20.04.2012 № 135


	11
	п.2 ст.9 В случаях, предусмотренных Федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, услуги, указанные в части 1 настоящей статьи, оказываются за счет средств заявителя.
	Определение перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными и оказываются за счет средств заявителя.
	01.01.11г.
	Глава поселения Рабочая группа.
	

	12
	п.3 ст.9 Порядок определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления …  органами местного самоуправления муниципальных услуг, устанавливается нормативным правовым актом …, представительного органа местного самоуправления.
	Подготовка и принятие НПА Совета сельского поселения Кемское, утверждающего порядок определения размеры платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
	01.01.11г.
	Ответственный за реализацию ФЗ в сельском поселении.
	Решение Совета сельского поселения Кемское от 20.04.2012 № 138


	13
	п.4 ст.9 Перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления … муниципальных услуг,  размещаются на официальных сайтах органов, …,  предоставляющих муниципальные услуги, на сайтах организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона …  муниципальных услуг, а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на едином портале государственных и муниципальных услуг.
	Размещение Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на официальном сайте сельского поселения Кемское в информационно-коммуникационной сети Интернет, а также на едином портале государственных и муниципальных услуг.
	01.03.12.
	Ответственный за реализацию ФЗ в сельском поселении.
	

	14
	п.1 ст.11 … муниципальные услуги подлежат включению в реестры муниципальных услуг.
	Формирование реестра муниципальных услуг.
	01.03.12.
	Глава поселения Рабочая группа
	Решение Совета сельского поселения Кемское от 20.04.2012 № 134


	15
	п.7 ст.11 Формирование и ведение реестра муниципальных услуг осуществляется в порядке, установленном местной администрацией.
	Подготовка и принятие постановления администрации сельского поселения Кемское о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг.
	01.03.12.
	Ответственный за реализацию ФЗ в сельском поселении Кемское районе.
	Постановление администрации сельского поселения Кемское № 33 от 01.04.2010г.

	16
	п.4 ст.11.2 особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) …  органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются … муниципальными правовыми актами.
	Подготовка и принятие постановления администрации сельского поселения Кемское, устанавливающего особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих. 
	01.05.12.
	Ответственный за реализацию ФЗ в сельском поселении Кемское.
	

	17
	п.1 ст.12 Предоставление …  муниципальных услуг осуществляется в соответствии с административными регламентами.
	Разработка и утверждение административных регламентов предоставления муниципальных услуг.
	01.03.12.
	Глава поселения Рабочая группа
	

	18
	п.6 ст.13 Проект административного регламента подлежит … экспертизе, проводимой уполномоченным органом местного самоуправления.
	Подготовка и принятие НПА об определении органа уполномоченного проводить экспертизу административных регламентов.
	01.03.12.
	Глава поселения 
	Решение Совета сельского поселения Кемское от 20.04.2012 № 136


	19
	п.13 ст.13 … Экспертиза … проектов административных регламентов, разработанных органами местного самоуправления, проводиться в случаях и порядке, установленных  … муниципальными правовыми актами.
	Подготовка и принятие постановления Администрации сельского поселения Кемское, устанавливающего случаи и порядок проведения экспертизы административных регламентов. 
	01.03.12
	Ответственный за реализацию ФЗ в сельском поселении Кемское
	Постановление администрации сельского поселения Кемское от 20.04.2012 № 33
.

	20
	п.15 ст.13 Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг устанавливается местной администрацией.
	Подготовка и принятие постановления Администрации сельского поселения Кемское о порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг.
	01.03.12.
	Ответственный за реализацию ФЗ в сельском поселении Кемское
	Постановления администрации сельского поселения Кемское от 1 апреля 2011года  № 32




